附件八：
       关于转出人事档案的请示

大榭开发区人才交流中心：

由于我单位与          解除劳动合同，现需将其人事档案转至其户口所在地就业管理处。请贵中心将其档案转至就业管理处。

                         （单位盖章）

                          年  月  日

备注：请注明该就业管理处具体名称、地址及邮政编码
